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   ירקוןרשות ניקוז ונחלים 

   רכז/ת חוזים התקשרויות ואדמיניסטרציה משרתל 01-2026מכרז 
 

 : רכז חוזים, התקשרויות ואדמיניסטרציהתואר המשרה

 : עובד כללי  דרגת המשרה ודירוגה

 : משרה מלאה.היקף העסקה 

 : תיאור התפקיד

וליווי   .1 הרשות  יחידות  לכלל  מקצועי  מענה  מתן  תוך  ברשות,  וההתקשרויות  המכרזים  מערך  ניהול 
 ובכלל זה:   .התהליך המכרזי מקצה לקצה

, לרבות חוזי שירותים, קבלנים,  הרשותניהול, תיאום ובקרה של כלל ההתקשרויות החוזיות של   •
 . ספקים ויועצים, ערבויות וביטוחים

 .ריכוז כלל תהליכי ההתקשרות של החברה מול ספקים, נותני שירות, קבלנים ויועצים  •

 

 ובכלל זה:   .ביצוע עבודות אדמיניסטרציה ומזכירות, לפי הנחיות הממונה .2

 מתן שירותי משרד, מענה טלפוני ותאומים  •

 סיוע למנהלת המשרד ברשות. •

 

 תנאי סף: 

 תעודת בגרות מלאה.  השכלה: 
 

 .שנתיים לפחות במשך ניסיון מקצועי מוכח כמזכיר/ה בכיר/ה, לבעל/ת יתרון
 יתרון לבעל/ת תואר אקדמאי

 

 כישורים ודרישות מקצועיות:

 . - EXCELבו OFFICE ידע נרחב וניסיון ממשי בעבודה במערכות  •
 .ובקרה  תיאום, ארגון יכולות •

 .מכנית ותפיסה טכנית מיומנות •
 יכול ניהול עומסים וריבוי משימות.  •
 לצד עבודה בצוות.  עצמאי באופן עבודה   יכולת •

 ת. וייצוגיו טובים אנוש יחסי •
 

 
 מנהלת אגף כספים.  כפיפות:

 

 

 

 



  

   

 כללי: 

 03.02.2026 מועד פרסום המכרז: •

שלישי   • ליום  מועמדות  להגיש  השעה     /2026/0212ניתן  כולל    .12:00עד  חיים,  קורות  בצירוף 
השנים   מחמשת  בכתב  המלצות  רלוונטיים,  ומסמכים  ותעודות  העסקה  אישורי  אסמכתאות: 

 של הממליצים.  האחרונות וכן פרטי התקשרות

   Bid@rny.org.ilמועמדות תוגש לכתובת המייל:  •
 .  מועמד עם מוגבלות זכאי לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת מוגבלותו בהליכי הקבלה לעבודה •

תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם שאינה מיוצגת כנדרש בקרב  •
 .עובדי הרשות אם המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים אחרים

 מועמדים שיימצאו מתאימים יוזמנו לראיון.   •

 הרשות רשאית לפנות למועמדים ולבקש כל מידע ומסמך. •
 0747678027, בטלפון שוש סבןהגב'  -אגף כספים  להבהרות נא לפנות למנהלת   •

שהוא.  • כל  במועמד  לבחור  חייבת  אינה  הרשות  כאחד.  ולגברים  לנשים  מתייחס   המכרז 
          

 
 
 

 ירקון רשות ניקוז      
         


